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SATIN ALMA, TEKLIF ALMA VE TEDARIK SUREGCLERIi UYGULAMA ESASLARI

1. Amac¢ ve Uygulama Alani

Bu dokuman; Kuresel Esitlik ve Kapsayicilik Ag1 Dernegi tarafindan yUrdtulen tum ulusal ve uluslararasi
programlar kapsaminda yapilacak satin alma faaliyetlerinin, AB mali mevzuatiyla uyumlu, izlenebilir ve
kurumsal yonetisim ilkelerine uygun sekilde yurutulmesini glvence altina almak amaciyla hazirlanmistir.

Prosedur; hizmet alimi, mal tedariki ve gerekli goérulen sinirli yapim islerini kapsamaktadir.

2. Yénetisim ilkeleri
Tum tedarik surecleri asagidaki yonetisim esaslarina dayanmaktadir:

o Aciklik: SUrecler yazilidir, kamuya ve denetime aciktir.

¢ Rekabet Ortami: Piyasa kosullarinin olusmasi icin alternatif tedarikgiler tesvik edilir.

e Tarafsizlik: TUm basvuru sahiplerine esit bilgi ve kosullar saglanir.

Etkinlik: Kaynak kullanimi verimlilik ve etki kriterleriyle degerlendirilir.

e Cikar iliskilerinden Arindirilmishk: Karar streclerinde kisisel veya kurumsal cikar iliskileri dislanir.

3. Satin Alma Yoéntemleri
3.1. Basitlestirilmis Alim Siireci

e Piyasa arastirmasi yapllir.
e Harcama gerekgesi yazili olarak kayit altina alinir.
¢ Fiyat uygunlugu belgelendirilir.

3.2. Coklu Teklif Usuli

e Her bltge kalemi icin asgari 2 yazil teklif temin edilir.

o Teklifler esdeger kapsam ve teknik kriterlere gore talep edilir.

o Teklifler e-posta ve/veya Whatsapp ve/veya imzal teklif formu ve/veya resmi belge yoluyla alinir.
o Belgeler elektronik veya fiziksel ortamda arsivlenir.

3.3. Acik Gagri Modeli

e Sartname ve basvuru kriterleri dernegdin resmi dijital platformlarinda yayimlanir.

e Basvuru suresi ve degerlendirme takvimi ilan edilir.

o Teklifler e-posta ve/veya Whatsapp ve/veya imzali teklif formu ve/veya resmi belge yoluyla alinir.
e Basvurular kayit altina alinarak degerlendirilir.



https://www.esitlikvekapsayicilikagi.org/
https://mormerdiven.com/

www.esitlikvekapsayicilikagi.org,

Kuresel Esitlik ve mormerdiven.com

KapsayICIllk AgI mormerdiven@gmail.com

Demegi Zeytinlik Mah. Yakut Sokak Dis Kapi No:5
UstUn Pasaj ic Kapi No:70 Bakirkoy/istanbul

VE kg
RS p.
& Say,

C

KUg,
55@(
19¥

€

4. Teknik Sartname Standartlan
Her satin alma sureci, yazili bir teknik tanimlama dokUmanina dayanir. Bu dokUman:

e Hizmet/Urtn kapsamini

o Teknik nitelikleri

e Teslim kosullarini

e Performans beklentilerini

e Degerlendirme olgUtlerini igerir.

e Rekabeti sinirlayici veya yonlendirici ifadeler iceremez.

5. Teklif Yonetimi

e TUm teklifler kayit altina alinir.
e Teknik sartnameye uymayan teklifler degerlendirme disi birakilabilir.

6. Karar Mekanizmasi

Degerlendirme; ¢ok kriterli analiz esasina dayanir:
e Finansal uygunluk

o Teknik yeterlilik

e Kurumsal kapasite

e Referans gecmisi

¢ Uygulama takvimi

7. istisnai Tedarik Uygulamalari

Asagidaki durumlarda tek kaynakli alim yapilabilir:
e Alaninda uzmanlik gerektiren 6zgun hizmetler
o Alternatif tedarikci bulunmamasi
e Acil operasyonel gereklilikler
o Sureklilik gerektiren proje bilesenleri

Bu durumlar yazili gerekge ile kayit altina alinir.

8. Sozlesme ve Mali islemler

o Tedarikgi ile yazili sozlesme yapilir.

e Hizmet kapsami, sUre, bedel ve ddeme kosullari acik¢a tanimlanir.
e Hizmet teslimi sonrasi uygunluk onayi alinir.

o Odemeler yalnizca banka kanaliyla gerceklestirilir.
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9. Belgelendirme ve Arsivieme

TUm sUreg¢ dokUmantasyonu proje dosyasinda saklanir:
e Sartnameler

o Teklifler
e Faturalar

o Odeme kayitlari

o Belgeler, ilgili fon s6zlesmelerinde belirtilen sire boyunca muhafaza edilir.

10. Yuruarliuk ve Baglayicihik

Bu uygulama esaslari, Kuresel Esitlik ve Kapsayicilik Agi Dernegdi tarafindan hazirlanmis olan bu dokiman
Uzerindeki 15.11.2023 tarihi itibariyle yururlige alinmis olup tum proje surecleri icin baglayicidir.
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